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- ELEUTERIO CAHUEC DEL VALLE
/ Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Viceministra:

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el
Servicios Técnicos Numero 181-2020, aprobado media
Nimero 7-2020, correspondiente del 02 al 31 de enero del

de mis honorarios estoy presentando factura nimero 000038

Actividades Realizadas

Gud

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propodsito c{

a)
b)

c)
d)
e)

f)

Apoyar en la administracion de Presupuesto del Ballet

Brindar apoyo en el control y supervision de los
financieros del Ballet Nacional de Guatemala.

presentar mi INFORME DE
ontrato Administrativo por
fe el Acuerdo Ministerial
presente afio, y para el cobro
Serie “A”,

Nacional de Guatemala.
procesos administrativos y

Apoyar en la elaboracion y readecuacién del Plan Ogerativo Anual POA del Ballet

Nacional de Guatemala.
Apovyar en la elaboracién de los informes generales,
financieros y sustantivos del Ballet Nacional de Guate

nformes de metas y avances
mala.

Apoyar en la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto del Ballet Nacional de

Guatemala.

Apoyar en la elaboracién de sistemas auxiliares de
financieros que permitan la toma de decisiones
Guatemala.

Apoyar en la elaboracion de manuales y reglame
Guatemala.

Brindar apoyo en el manejo de flujo de documentaci
del Ballet Nacional de Guatemala.

Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de pr
actividades del Ballet Nacional de Guatemala,
Brindar apoyo en aspectos administrativos al Ballet N
Otras actividades afines a su contrato.

controles presupuestarios y
en el Ballet Nacional de

ntos del Ballet Nacional de
bn administrativa y financiera
pgramacion y logistica en las

acional de Guatemala.

temala, 31 de enero de 2020 —
Informe No 001-2020 _



o~

Resultados Obtenidos

a)

b)

d)

)

Firma w4 € Qe ovaldd ¢

Se apoyo en la administracién de presupuesto del Ballet Nacional de Guatemala.

Se apoyd en el control y supervision de los procesos administrativos y financieros del

Ballet Nacional de Guatemala.

» Generacion del Reporte de Asistencia Mensual de los|colaboradores del Ballet

Nacional de Guatemala.

Se apoyo en la elaboracion y readecuacion del Plan Opgrativo Anual POA del Ballet

Nacional de Guatemala.
+ Programacién de metas para el primer cuatrimestre

Se Apoyo en la elaboracién de los informes generales, |
financieros y sustantivos del Ballet Nacional de Guatemal
» Seguimiento del Informe de Memoria de Labores.

hformes de metas y avances
2]

Se apoyo en el manejo de flujo de documentacion administrativa y financiera del

Ballet Nacional de Guatemala.

Se apoyd en la elaboracidén y presentacion de programacion y logistica en las

actividades del Ballet Nacional de Guatemala.
o Elaboracién de la programacion anual de activ
Operativo Anuai 2020.
e Elaboracién de la agenda frimestral de las activi
Guatemala.

» Elaboracién y envio de requerimienios solicitados
para las presentaciones que el Ballet Nacional de

distintas temporadas.

dades, de acuerdo al Plan
jades del Ballet Nacional de

a las distintas instituciones
Guatemala realizara en las

MUS

Se apoyo en aspectos administrativos al Ballet Naciongl de Guatemala:
¢ Elaboracion de Declaracion Jurada ante el Patrano Proyectada 2020, de los

colaboradores del Ballet Nacional de Guatemala
» Elaboracién de Declaracién Jurada ante el Pa
colaboradores del Ballet Nacional de Guatemala.

Vo.Bo.
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